План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на июнь 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на коллегии при главе города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на расширенном аппаратном совещании

у главы города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратном совещании у заместителя главы администрации

	
	
	

	Организационные комитеты и рабочие совещания у заместителя главы администрации

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	
	
	

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	02-30.06.
	Участие в рабочей группе по направлениям «Стратегии развития дошкольного, общего и дополнительного образования Бердска до 2020 года»
	Праксина И.Н.

 Кипа К.А.

	02-30.06.
	Участие в разработке мероприятий августовского совещания педагогических работников города Бердска
	Праксина И.Н
Кипа К.А.     

	Городская межведомственная комиссия по вопросам организации круглогодичного оздоровления, отдыха и занятости  детей, подростков и молодежи

	
	
	

	Государственная итоговая аттестация

	02.06
	ЕГЭ по физике, английскому языку, немецкому языку, по французскому языку в ППЭ 322 
	Праксина И.И. 

Барнашова М.А.

	03.06.
	ГИА по географии, истории, биологии, иностранным языкам, физике.
	Праксина И.И.

Штольвина И.А.

	05. 06.
	ЕГЭ по математике в ППЭ № 322, 326, 321  
	Чекмазова А.В.

Праксина И.Н.

Добролюбская О.В.

Барнашова М.А.

Штольвина И.А.

Якунина В.Н.

	06.06.
	ГИА по русскому языку.
	Праксина И.Н.

Штольвина И.А.

	09.06.
	ЕГЭ по информатике и ИКТ, биологии, истории в ППЭ 322. 
	Праксина И.И. 

Барнашова М.А.

	10.06.
	ГИА по обществознанию.  
	Праксина И.Н.

Штольвина И.А.

	11.06
	ЕГЭ по обществознанию, химии в ППЭ №322,326.
	Чекмазова А.В.

Праксина И.Н.

Барнашова М.А.

Якунина В.Н.

	16.06.
	ЕГЭ  по физике, английскому языку, немецкому языку, по французскому языку, информатике и ИКТ(резерв).
	Чекмазова А.В.

Якунина В.Н.

	17.06.
	ЕГЭ по физике, химии, истории, географии, литературе(резерв).
	Чекмазова А.В.

Якунина В.Н.

	18.06.
	ЕГЭ по русскому языку (резерв).
	Чекмазова А.В.

Якунина В.Н.

	19.06.
	ЕГЭ по математике (резерв).
	Чекмазова А.В.

Якунина В.Н.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОО

	
	
	

	Мероприятия по исполнению программ

	
	
	

	
	Экспертиза деятельности ОО
	

	10.06-13.06.
	Аккредитация НОУ «Экология и диалектика»»
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	
	Контроль
	

	В течение месяца
	Контроль заполнения ОО информации о показателях деятельности ОО, расположенных на территории города Бердска, подлежащих самообследованию
	Праксина И.Н.
Барнашова М.А.

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	В течение месяца
	Мониторинг ОУ по контролю и заполнению КПМО
	Праксина И.Н.

Казанцева И.Е.

	02-30.06.
	Анализ итогового отчета по аттестации педагогических работников ОУ г. Бердска
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	02-30.06.
	Анализ реализации ведомственной целевой программы «Развитие кадрового потенциала системы образования Новосибирской области на 2013-2015 годы» в 2013 -2014 у.г.
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.  

	До 11.06.
	Сбор и передача карт готовности к обучению в школе воспитанников ДОУ.
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	До 20.06.
	Анализ работы за 2013-2014 учебный год. Отчет за первое полугодие 2014 года.
	Праксина И.Н.

Барнашова М.А.

	До 30.06
	Составление отчётов и анализ работы Гор Мо учителей-предметников.
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

	
	Отчеты, информация
	

	До 15.06
	Отчет о скорости доступа образовательных учреждений к Интернету 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений
 и учреждений дополнительного образования

	
	
	

	Мероприятия для педагогов

	
	
	

	Семинары

	04.06

10.00.
	Мастер-класс «Символдрамма в коррекционно-развивающей работе педагога-психолога» с участием специалистов ПЦ «Меридиан» для социальных педагогов и психологов (на базе МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	Городские семинары, проходящие на базе ОУ

	
	
	

	Городские методические объединения

	
	
	

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками) 

	Организационно-методическая деятельность

	02-30.06.
	Взаимодействие с НИМРО, отделом аттестации НИПКиПРО по координации  аттестации педагогических работников
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	02-30.06.
	Организационное, информационно-методическое сопровождение аттестующихся педагогических работников в соответствии с ФЗ-273 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	02-30.06.
	Реализация программы подготовки кадрового резерва на замещение вакантных должностей руководителей образовательных организаций 
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	02-30.06.
	Информационно-методическое сопровождение реализации кадровой политики  в системе образования г. Бердска
	Праксина И.Н.

 

	02-30.06.
	Подготовка документов и материалов по текущим вопросам, направление  документов в отдел аттестации НИПКиПРО  16.09.2014г.
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	02-30.06.
	Координация процедур аттестации педагогических работников ОО г. Бердска   на первую, высшую квалификационные категории в соответствии с Административным регламентом
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	По графику ГАК
	Получение в отделе аттестации НИПКиПРО и выдача документов в образовательные учреждения по итогам заседания ГАК 17.06.2014
	 Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	Издательская деятельность

	16.06.14 г.
	Выпуск сборника тезисов работ обучающихся НПК «Учение с увлечением» (далее – Конференции) 5-11 классы и статей учителей, подготовивших победителей Конференции, по теме «Исследовательская работа школьников».
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.



	До 30.06.14 г.
	Выпуск сборника «Итоги Всероссийской олимпиады школьников г. Бердска за 2013 -2014 учебный год»
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, нормативно-правовой базой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Сбор информации и анализ сайтов ОУ о юбилеях образовательных  учреждений города. 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Календарь памятных и знаменательных дат на страницу сайта МБУ ЦРО.  
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с архивными документами музея образования города Бердска
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения.
	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

Юдкина И.А.

	В течение месяца
	Обновление сайтов ОУ
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев


	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	В течение месяца
	Подготовка пресс-релиза
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО

	Праздничные дни, памятные и юбилейные даты

	
	
	

	
	
	


